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I. Description

Plusieurs types de recherche sont disponibles dans PlanningPME:

- Recherche de disponibilités: Il est possible de rechercher la disponibilité de vos

ressources pour | eur assigner une tache d"une dur é
fonction de leurs compétences.
- Lafonction « Rechercher» : 1| s*agit de | a recher«lédse de t aches

- La recherche de ressources, clients, projets depuis le menu Données
II. Recherche de disponibilité
Cette fonction vous permet de rechercher facilement les ressources disponibles pour une tache
spécifique sans avoir a faire défiler fastidieusement toutes les ressources sur votre écran pour

vérifier leur disponibilité.

Depuis PlanningPME, allez dans le menu « Edition » -> « Disponibilité »

Fichier | Edition | Affichage Données Outils 7

i Annuler Ctrl+Z % % g
: it T
g Copier Ctrl+C ——
: - e = .
5 | & B Coller Chrl+V j E 31 August 2010 [ E] [Toutes les ressounces v] 30 j v Technicien 1
© ¥ Cg i Verrouiller v Tiche - v Indisponibilité - v Client
Maodifier 2010
Supprimer Del Mardi 31
0sh 10h 11h 1zh 13h 14h
Fractionner

5. Rechercher

Disponibilité

Ou cliquer sur I'icone de recherche de disponibilité :

T

E{ Rechercher la disponibilité des ressources h

La fenétre ci dessous apparait.
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Recherche disponibilité [=] @ |[==
& parti du- August 2010 O~ | osooop =] | Debut i fessoucy
Jusqu'a [ A August 2010 154426
Tache
[ v] [Eompélences
Ciurée ; 1 = () Heures @) jours
Ressource
Type: @ Humnaine () Matériel
[ Sous contrat de travai
*jl—. [ Rechercher ] [ Effacer
Choisissez vos critéres, lahcez la recherche, visualisez les disponibilités de vos ressources et sélectionnez la ressource & affecter.
Choisissez ces différents paramétres:
1-la date et | "heure a partir desquelles vous souhait e:

2- la tache et les compétences que doit avoir la ressource pour effectuer cette tache

3- la durée de la tache a accomplir en heures ou en jours

4- le type de la ressource, humaine ou matérielle. Si vous ne souhaitez faire votre recherche
gue sur une seule ressource, sélectionnez la dans la liste déroulante.

Appuyez alors sur le bouton « rechercher » : toutes les ressources ayant les compétences
demandées avec leur date de disponibilité a partir de la date spécifiée seront affichées sur
| “écran, a droite, dans |l a fenétre.

Recherche disponibilité

[[] Sous contrat de travail

& partir du : ‘ mardi 28 févier 2006 v [1400.00 s ‘
Tache

Tlﬁstéliaiibn V# [Compétences]
Duge: (2 |% ® Heures O jours

Ressource

Type: (® Humaine O Matériel

[ Effacer ]

[ Rechercher

Début

28/02/2006 14:00
28/02/2006 14:00
28/02/2006 14:00
28/02/2006 14:00
28/02/2006 14:00
28/02/2006 14:00
28/02/2006 14:00
01/03/2006 03:00
01/03/2006 03:00
02/03/2006 09:00

D00 IA0OC OO0

Fin
28/02/2006 16:00
28/02/2006 16:00
28/02/2006 16:00
28/02/2006 16:00
28/02/2006 16:00
28/02/2006 16:00
28/02/2006 16:00
01/03/2006 11:00
01/03/2006 11:00
02/03/2006 11:00

02009000 44,00

Ressource
Philippe
Karine
Patrick
Sarah
Roger
Paul
Benoit
Vincent
Marie

Jean
L

Sur c

et

exempl e,
qui va durer 2 heures et doit se faire le mardi 28 février a partir de
14h00, a une ressource humaine.
Il vous suffit de double cliquer sur un des résultats pour créer la tache sur
le planning.

nous

avons

d e miastadlationd>, a

Choisissez vos critéres, lancez la recherche, visualisez les disponibilités de vos ressources et sélectionnez la ressource 3 affecter.
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NB: Vous avez maintenant la possibilité de rechercher des ressources par

compétences.
Pour <cela, il vous suffit juste desandsélgctianner deutdchds® on gl e
puis de sélectionner les compétences des ressources pour la tache a accomplir.
[ Recherche disponibiite - —_— I
1:00
A partir du vendredi 13 mars 2009 [Ev 030000 % ey s fessouce
| dwass [verdredi 13 mars 2003 [~ | [140838 [
f Téche
[ - ] [Cumpélences]
Affectation des compétences
Durée 1 % (71 Heures jours
Compétences disponibles Compétences de la ressource
Ressource -
- Informatiquee o Informatique
Type: @ Humaine () Matériel il Access ‘. Langue
Oracle
[ FlanningPME
Sous contrat de travail SUL Server
E--Lgngue
i Allemand
fﬁﬁ‘" [ Rechercher ] [ Effacer ﬁ:ﬂ:‘s
Choisissez vos critéres, lancez la recherche, visualisez lez g
Aessource humaine 13
I Ok I [ Annuler
essoures humaine 14
— —

III. La fonction « Rechercher » du menu Edition -> Rechercher

Cette fonctionnalité vous permet de retrouver vos téches facilement dans un planning chargé
grace a des mots clés.

Depuis PlanningPME, allez dans le menu « Edition » -> « Rechercher » ou appuyez
simultanément sur « CTRL » et « F ».

Fichier | Edition | Affichage Données Outils 7

Annuler Ctrl+Z Q\ a‘ ?ﬂ
=

Copier Ctrl+C —_—
P % Coller Crl+V IEI E 31 August 2010 E~ [I] [Toutes les reszources v] an ﬂ v Technicien 1
v Cd i Verrouiller v Tache - v Indisponibilité - W Cliert
Maodifier Aot 2010
Supprimer Del Mardi 31
0sh 10h 11h 1zh 13h 14h

Fractionner

Rechercher Ctrl+F

Disponibilité
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L'iRechercher des tiches i

Ou cliquez sur cet icone :

La fenétre ci-dessous apparait.
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Rechercher [E=B(EcE ===
‘]?l Rechercher l I Copier J I Exparter I
s ]
Le symbole * signifie que du texte se trouve avant ou aprés e mot-clé,
4 tupes de recherche Exemple de recherche Exemple de Rézultats i
Recherche exacts Farmation Farmation =
kat-clé en fin de phrase “clignt Fendez-vous client
Mat-clé en début de phrasze Intervention® Intervention & partir de 13h
Rerherche intérrale *AvAnCeet Frrmatinn avanrée Word S
@ Tache ) Remargue ) Client ) M* Client “) Projet
Dabut Fir Tache Reszource Etat Cli

Pour retrouver une tache facilement, voici la fagon de procéder :

1 — Entrez un mot clé

syn

2 — Indiquez le champ ou devrait se situerce motclé: t d&che, remarque, client
3 — Appuyez sur le bouton « Rechercher »
Les résultats s"affichent alors dans | a fenétre de r é
Pour un meill eur résultat, vous pouvez utiliser | e
Le symbole * signifie que du texte se trouve avant ou aprés le mot-clé.
4 types de recherche Exemple de recherche | Exemple de Résultats
Recherche exacte Formation Formation
Mot-clé en fin de phrase *client Rendez-vous client
Mot-clé en début de phrase | Intervention* Intervention a partir de 13h.
Recherche full-text *avancée* Formation avancée Word
LT
ool Fiche n° 11 -5-
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NB : Vous avez la possibilité de supprimer une tadche depuis en sélectionnant un des résultats
puis clic droit, « Supprimer ».

C La recherche sur les champs supplémentaires
Dorénavant, depuis le menu « Edition » puis « rechercher » (CTRL + F), vous avez la

possibilité d"effectuer une recherche sur |l es champs s
Rechercher.
;ﬁ#. [ | [ Rechercher ] l Copier l l Ewporter l
Le symbale * zsignifie que du texte e trouve avant ou aprés le mot-clé.
4 typesz de recherche Exemple de recherche Exemple de Résultats
Fecherche exacte Formation Formation
Mot-clé en fin de phraze “client Rendez-vous client
Mot-clé en début de phraze Intervention” Intervention & partir de 13h
Recherche intégrale “Fwancee” Formation avancée Word
(#) Tache () Remargue ) Client () N* Client
Debut Fin Tache Ressource Etat Cl
£ *]
Exempl e: un champ “ville” a @rbjét»qviglé menur« donaées»en ét r e
« description tache »:
Projet |
g Libalé - |Proist &
Couleurs ; Faond : 1 |v| Tewte : | |v| ] Masquer ce projet
Client | et v ap
ville |
=
T'.'_:" Fiche n° 11 -6-
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Par la suite, une recherche est faite (vi a | e menu->“ E Rietcih@m) shreous les

projets qui ont le libellé « Paris » qui est inscrit

Rechercher
5‘}3# |“Dali3’° | [ Rechercher l l Copier l [ Exporter ]
Le symbaole * signifie que du texte se trouve avant ou aprés le mot-clé.

4 types de recherche Exemple de recherche Exemple de Résultats

Recherche exacte Farrmatian Farmatian

tat-clé en fin de phraze “clent Rendez-vous client

Maot-clé en début de phrase Intervention™ Intervention & partir de 13h

Fiecherche intégrale “gvancee” Formation avancée " ord

() Tache ) Remarque (") Client () N* Client (%) Projet
Fir Tache Ressource Etat Client

ce humaine 2

| s

| #

IV. Recherche des ressources, des clients et des projets depuis le menu Données

Depuis le menu « données » puis « ressource », apparait la liste de toutes les ressources
humaines et matérielles. Depuis ce menu, vous pourrez effectuer une recherche de ressource.

On recherche ci-dessous toutes les
ressources dont le prénom commence par
«J»

Menu « données » puis « ressource »

Ci-dessous la liste des ressources
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Ressource (22) Ressource [3)

Rechercher ... || |
3 Rechercher ... M ‘ g
MNam M azqué b :i
2 Magaly Mom M asqué
?. Patricia ‘:‘ Julien
& Carclne &, Jonathan
?. Cristina ?‘ Joharna
3 s
P. Amnaud el
3 b
Rt |
0.
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Les 3 ressources dont le prénom débute par la
lettre « J » apparaissent

Cette fonctionnalité «

recherche » est également disponible pour les clients et les projets.

http://www.planningpme.fr

2 T
LIBEH

Fiche n° 11 -8-


http://www.planningpme.fr/

