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I. Description 

Plusieurs types de recherche sont disponibles dans PlanningPME: 

 

- Recherche de disponibilités: Il est possible de rechercher la disponibilité de vos 

ressources pour leur assigner une tâche d‟une durée déterminée, à une date donnée en 

fonction de leurs compétences. 

- La fonction « Rechercher » : Il s‟agit de la recherche de tâches par mots-clés. 

- La recherche de ressources, clients, projets depuis le menu Données 

 

II. Recherche de disponibilité 

 

Cette fonction vous permet de rechercher facilement les ressources disponibles pour une tâche 

spécifique sans avoir à faire défiler fastidieusement toutes les ressources sur votre écran pour 

vérifier leur disponibilité. 

 

Depuis PlanningPME, allez dans le menu « Edition » -> « Disponibilité » 

 

 

 

 

Ou cliquer sur l‟icône de recherche de disponibilité : 

 

 

La fenêtre ci dessous apparaît. 
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Choisissez ces différents paramètres: 

 

1- la date et l‟heure à partir desquelles vous souhaitez commencer cette tâche 

2- la tâche et les compétences que doit avoir la ressource pour effectuer cette tâche 

3- la durée de la tâche à accomplir en heures ou en jours 

4- le type de la ressource, humaine ou matérielle. Si vous ne souhaitez faire votre recherche 

que sur une seule ressource, sélectionnez la dans la liste déroulante. 

 

Appuyez alors sur le bouton « rechercher » : toutes les ressources ayant les compétences 

demandées avec leur date de disponibilité à partir de la date spécifiée seront affichées sur 

l‟écran, à droite, dans la fenêtre. 

 

 

Sur cet exemple, nous avons demandé d‟affecter la tâche « Installation », 

qui va durer 2 heures et doit se faire le mardi 28 février à partir de 

14h00, à une ressource humaine. 

Il vous suffit de double cliquer sur un des résultats pour créer la tâche sur 

le planning. 
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NB : Vous avez maintenant la possibilité de rechercher des ressources par 

compétences.  

Pour cela, il vous suffit juste de cliquer sur l‟onglet “Compétences” sans sélectionner de tâches 

puis de sélectionner les compétences des ressources pour la tâche à accomplir. 

 

 

III. La fonction « Rechercher » du menu Edition -> Rechercher 

 

Cette fonctionnalité vous permet de retrouver vos tâches facilement dans un planning chargé 

grâce à des mots clés. 

Depuis PlanningPME, allez dans le menu « Edition » -> « Rechercher » ou appuyez 

simultanément sur « CTRL » et « F ». 
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Ou cliquez sur cet icône :  

 

La fenêtre ci-dessous apparaît. 

 

 

 

Pour retrouver une tâche facilement, voici la façon de procéder : 

1 – Entrez un mot clé 

2 – Indiquez le champ où devrait se situer ce mot clé : tâche, remarque, client ou N°client… 

3 – Appuyez sur le bouton « Rechercher » 

 

Les résultats s‟affichent alors dans la fenêtre de résultats. 

Pour un meilleur résultat, vous pouvez utiliser le symbole „ * „ 

 

Le symbole * signifie que du texte se trouve avant ou après le mot-clé. 

 

4 types de recherche Exemple de recherche Exemple de Résultats 

Recherche exacte Formation Formation 

Mot-clé en fin de phrase *client Rendez-vous client  

Mot-clé en début de phrase Intervention* In tervention  à partir de 13h. 

Recherche full-text *avancée* Formation avancée  Word 
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NB : Vous avez la possibilité de supprimer une tâche depuis en sélectionnant un des résultats 

puis clic droit, « Supprimer ». 

 

Č La recherche sur les champs supplémentaires 

Dorénavant, depuis le menu « Edition » puis « rechercher » (CTRL + F), vous avez la 

possibilité d‟effectuer une recherche sur les champs supplémentaires 

 

 

 

Exemple: un champ “ville” a été créé sur la fenêtre « Projet » (vià le menu « données »-> 

« description tâche »: 
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Par la suite, une recherche est faite (vià le menu “Edition” -> “Rechercher ») sur tous les 

projets qui ont le libellé « Paris » qui est inscrit  

 

 

 

 

IV. Recherche des ressources, des clients et des projets depuis le menu Données 

 

Depuis le menu « données » puis « ressource », apparaît la liste de toutes les ressources 

humaines et matérielles. Depuis ce menu, vous pourrez effectuer une recherche de ressource. 

 

Menu « données » puis « ressource » On recherche ci-dessous toutes les 

ressources dont le prénom commence par 

« J » 

Ci-dessous la liste des ressources  
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Les 3 ressources dont le prénom débute par la 

lettre « J » apparaissent 

 

 

 

Cette fonctionnalité « recherche » est également disponible pour les clients et les projets. 

 

 

http://www.planningpme.fr  

http://www.planningpme.fr/

