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I. Description

Avec PlanningPME, vous allez pouvoir gérer vos projets et éventuellement sous projet en
spécifiant pour chaque tache créée le projet assacié.
Un projet estd onc un regroupement de taches.

. Activation de | doption
Pour commencer

La fenétre suivante apparait.
Cochez les cases :« Associer un projet a une tache

, all ez dan si Qpet inoennsud fieQu tcihlosiosi s s ez

r

Cptions &

- 5

| Général I Horaires I Affichage | Tache | Réseau I Messagerie I Avance I Outlook: I Intégration | Ltilisateur

Mombre de ressources par défaut pour la tche : @ Une seule () Plusieurs
Couleur en fonction : @ Libellé de la téche () Catégorie de la tache
() Client () Horaires () Projet )
[ Afficher I'onglet facturation dans la tiche [ AMficher l'onglet paramétres dans la tache
[] Afficher un pourcentage d'affectation Associer un projet & une tiche
[7] Tache non proportionnelle awx heures [7] Associer un sousprojet & une tiche
[ Lien entre les tiches [7] Rappel des tiches selon une date "

[ Afficher un bouton disponibilité
Cliert
Associer un cliert  la tche

Type de client par défaut () Particulier @ Société
Mombre de clients partache : @ Un seul () Plusieurs

L'adresse est celle du client

[ oK J[ Annuler Appliquer
Il . Ajouter un projet
Depuis PlanningPME all ez d#ndsiPrejmeamu ADonn®eso
Ehse
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Fichier Editicn Affichage | Données | Outils 7
- - = & SERVICE
@rae [
b Ressource
v Compétence | Compétence - v Indisponibilité
v & Equipe -
ap Client
Sem. :
Projet
414k ' g 5 C y
Ressource W Groupe c - E
7 Utilisateur
Chef de projet-Equipe 1 ~ R
i, Tldche
) Catégorie de Tache jet A 1¥
Consultant 2 Fa o
Description Téche Clientl Consultant 4 =
Consultant 3 iw Indisponibilité
lour férié
—=r =
Consultant 4 Champ supplémentaire Developpement
Clientl Consultant 2
La fenétre suivante apparait:
Pt : - 0000 i
| |
Rechercher ...
Projet b azqué ’
i Frojet &
I | ProjetB X
Projet C [ Ajouter ]
| Projet D —
Projet E [ Madifier ]
Prajet F _
'l Projet G [ Supprinmer ]
ProjetH

Cliquez sur «  Ajouter ».

Fermer

EEeee— |
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Projet IE'
Projet |
ﬁ Libellé : Projed
Couleurs : Fond : [+ Texte: [ |v| [ Masquer ce projet
Client Client3 ~| ?ﬁ &
OK || cancel || Aoply |

Mettez le libellé de votre projet, sélectionnez une couleur a ce dernier
Vous avez aussi la possibilité de masquer un ou plusieurs projets.

| V. Associer un projet a une tache

Quand vous créez une nouvelle tache sur le planning, vous pouvez lui associer un projet

Vous avez la possibilité de sélectionner le projet direct ement via le menu déroulant, ou bien en

cr®ant un nouveau | iRoegel»® vi a | 6ictne ¢
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T . NN W

Genéral

Frojet =T S ’ [ X |
|
Tache PogA | -
Projet B
Prajet C
Client : Projet D 3| o@
Projet E
Ressource : Projet G rm.ﬁqt 2 *] 3 s
Projet H |
Uates
Fin @ 03/04/2009 [¥] Joumée entiére

Durge ) 1 % jours

Remarque Rappel : \ﬁ

L]

[ ok ][ Awnuer | [ Appliquer |

V. Vue Projets

Pour passer en vue projet, il vous suffit de cougepuiedessausir | 6i ct ne ¢

Fichier Edition Affichage Données Outils 7

230 TRAN F R
m Hebdomadaire  + E]31 August 2010 E E] Toutes les ressources « | 30 % ¥ Technicien 1 - g @

i
2% Ressource

; - ¥ Tache - v Indisponibilté - ¥ Client -
— Tache

) Aoiit 2010 [ 2010
= Client

ine 35
B Projet M M i) ‘ v ‘ 5 ‘

~ 3 i 2
N
"5 Carte

~ Liste :

Projet B

=
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Autre option pour visualiser la liste des projets
[CTRL] + 4 = Vue Projet

V1. Comment gérer vos sous - projets avec PlanningPME ?
VI.1. Activation de | 6option
Pour commencer, all ez da>n s Apet inmennsudo & u kcbhbosigsliests A TO©c he o
La fenétre suivante apparait.
Cochez les cases : « Associer un sous projet a une tache »,
Options = & . & - B ﬁ
| Général I Horaires I Affichage | Tache | Réseau I Messagerie I Avance I Outlook: I Intégration | Ltilisateur
Mombre de ressources par défaut pour la tache : () Plusieurs
Couleur en fonction : @ Libellé de la tache () Catégorie de la tiche
() Client () Horaires () Projet )
[ Afficher I'onglet facturation dans la tiche [ AMficher l'onglet paramétres dans la tache
[] Afficher un pourcentage d'affectation Associer un projet & une tiche
[] Tache non proportionnelle awx heures Associer un sous-projet & une tiche
[C] Lien entre les tiches [7] Rappel des tdches selon une date "
[7] Afficher un bouton disponibilité
Client
Associer un cliert  la tche
Type de client par défaut () Particulier @ Société
Mombre de clients partache : @ Un seul () Plusieurs
L'adresse est celle du client
[ oK ] [ Annuler Appliquer
VI.2 . Ajouter un sous - projet
Ouvrir un des projets, via le menu « Données » puis « Projets ».
La fenétre suivante apparait:
Ehse
T '_'_:"' Fiche n° 17 -6-
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Projet

Target Skills

Projet | Sous-Projet

' Libellé :

Allez da ns le deuxieme onglet intitulé «

La fenétre suivante apparait:

Projet A& [] Masquer ce projet
Couleurs Fond : [l Texte: [ |v|
| oK Annuler Pppliguer

Sous-projet »
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r n F o -
Projet - u
Sous-Projet
| |
Sous-Projet
Sous projet A-2
[ Ajouter ]
[ Madifier ]
! [ Supprimer ]
| oK Annuler Pppliguer
Vous pouvez ajouter, modifier, supprimer un sous - projet.
V1 .3. Associer un sous -projet a une tache
Quand vous créez une nouvelle tache sur le planning, vous pouvez lui asso cier un projet etun
sous - projet .
=
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[ Tache "L&l.r_l-.h_‘_‘- |
Général

ijEt : [ija A T] ’ E

Sous projet A-1

Tache - Sous projet A-2 |
| Cliert - [ 7]3 &
Ressource @ Une seule ) Plusieurs [Cﬂnmﬂarrt 3 v] :3 a
Dates
(2 Début -
d e -
Fin @ 03042009 - Joumée entigre
Durde () 2 % jours
Femargue (] Rappel ,‘@K

oK Annuler [ Appliquer l _:;I

VIl. Personnalisation du terme « Projet »et« Sous -projet »

Afin dbéadapter fmningPRIE & gotnee activité, Al est possible de renommer les

libellés « PROJET» et « SOUS PROJET » par le terme qui vous convient, par exemple
chantier.

Pour effectuer la modification, allez dans le menu « Outils » ->« Langue »

<l
nag
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Langue et formats ﬁ

Langue : Frangaiz - Syrmbole monétaire :
Libellé tache : Houvelle Tache
Libellé projet Prajet Libellé sous-projet

ibellé cli Client
Libel cent Chiffres aprés la virgule ; 2 =
Libellé ressource Ressource

Séparateur décimal :

Libellé service SERVICE

Heure

Format : HH: -

b : L'heure en un ou dews chiffres avec 12 heures comme format,

hh : L'heure en deus chiffres avec 12 heures: cormme format. Les valeurs avec un chiffre zont précédées par un zéEro.
H : L'heure en un ou deus chiffre avec 24 heures comme format.

HH : L'heure en dews chiffrez avec 24 heures comme format. Les valeurs avec un chiffre zont précédées par un 2éno.
mi : Les minutes en un ou deus chiffres.

mm : Les minutes avec deus chiffres. Les waleurs avec un chiffre sont précédées par un 2éro. n
b :L'abréwviation & une lettre AMAPM: c'est-5-dire, le AR ezt montré comme A,

tt: L'abréviation & deus lettres Ak /PR c'est-a-dire, e Ak ezt montré en tant quidhd,

Date

Farmat court : dd/ bk A *  Format long : dddd, dd MMM, pp - |

d: Un ouw deus chiffrez pour ke jour.

dd : Deux chiffrez pour le jour. Les valeurs avec un chiffre zont précédées par un zéro.
ddd : Abréviation zur 3 caractéres pour e jour

dddd : Le jour en toutes lettres.

b : Ur ou dews chiffrez pour le moiz.

kM : Deus chiffres pour le moiz. Les valeurs avec un chiffre zont précédées par un zéra.
dkdbd : Abréviation sur 3 caractéres pour le mois.

bkAbAR : Le miois en toutes |ettres,

y: L'année sur deus chiffres, maiz zang 2ér =i lannée est infénieure & 10,

o L'année sur dews chiffres.

o | 'anngée compléte.

I | ok || Annuer

VIII . Ajouter des données supplémentaires dans la fenétre « Projet »
Au sein de la fenétre ou vous avez inscrit le I'ibell ® du projet, vous avez
des champs supplémentaires comme ci -dessous par exemple:
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Voir fiche 8 : Création de champs supplémentaires
http://www.planningpme.fr/fiches/FR8 -Creation_champs_supplementaires.pdf

| X. Statistiques avec les Tableaux croisés dynamiques

Les tableaux croisés dynamiq  ues sont des outils d'analyse trés performants. Ils permettent de
comparer et de calculer par de simples clics toutes sortes d'éléments.

Grace a cette fonctionnalité, vous allez pouvoir obtenir de nombreuses statistiques concernant
les projets.

Voir fic he 10 : Statistiques et rapports avec Excel
http://www.planningpme.fr/fiches/FR8 -Creation_champs_supplementaires.pdf

X. Couleur en fonction du projet

Vous pouvez afficher les couleurs en fonction du projet.
Allez dans le menu «  Outils »puis « Options », onglet « Tache ».
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