Target Skills

Eq?
g PlanningPME

) Planifiez en toute simplicité

Card n° 19: Vue Agenda
I 1 8 oo Y« [T T o'oY o 2
II. Activation de la vue Agenda .......ccccrmierumierammeramsersnmessnsesassesansasansasansasansassnsasnnsasnnnns 2
III. TYPES (@ VUES wiuuuerunraransaransaransassnsasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssnsassnsassnsassnnas 4
' V. Options doaaf it a0t emeasmaasmassmassassasssasssnnsssnsssnssnnssnnsunnsnnnnss 7
V. Planification ...iciciieirierieresiamesiemamseransessnsesansasansasansasansassasassasassasassasassnsassnsassasansanans 9

2 1
mas)

Fiche n°® 19 — Vue Agenda -1-
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I. Introduction

En plus des vues existantes (ressources, taches, clients, projets, Carte), Target Skills a
développélavue“ Agenda”

1 Jjeudi
Vincent Philippe Karine Patrick Sarah Roger

0o RDV SAV

09 Société B

RDV SAV
Société B

luneli, 05 fevrier, 2010 a 16:00 clic gauche : zoom avant - clic droit : zoom arriére Creation - Charge : 34% MAJ MUM DEF

I1. Activation de la vue Agenda

I1.1. Depuis le menu déroulant
Il suffit, de dérouler | e menu, puis de sél ect i.dnatieevue dstaégalement * Ag e n «
accessible avec le raccourci clavier : CTRL + 6
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F

-ElE" PlanningPME - ChUsershacharre’\Desktop’\Agenda.pp
Fichier Edition Affichage Données Outils 7

[ " |Agenda V] [Ju:uurnalier v] E] feudi 11 fes
7% Ressource - v Tiche
Tache
2 Client h
@ Frojet
Q Carte incent Philippe
Agenda
B Liste ROV SAV
(L, Société B

I1.2. Depuis une resource.

Lorsque vous étre sur le planning, en vue ressource, faite un clic droit sur la ressource
souhaitée puis « agenda ».

Sem.

16 b ash 1dh 11h

Ressource

Karine
Owrerir
Agenda |
P atrick &, Imprimer
BORDEREAL UNIVERSEL
Ajauter
Sarah
Sortir de la périodicite
Copier I'activité
Rager Supprimer

I

Vous obtenez ainsi | " agenda de cette personne
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EE PlanningPME - C\Users\acharre' DesktoptAgenda.pp EI@
Fichier Edition Affichage Données  Outils  ?

[ Tlagenda v [Hebdomadsie  ~ | (4] ievdi 11 tevier 2000 @ [»] 5 12 ¥ Karne - Eg Catégorie =

v Compétence - v Tache - v Indisparibiité - v Clent -

2 Prajet -

15 lundi 16 mardi 17 mereredi
Karine

11 Jeudi 12 vendredi 13 samedi 14 dimanche
Karine Karine Karine

ROV client

jeudi, L1 février, 2010 a 09:00 Double-clic, accés a la ressaurce Creation - Charge : 43% MAJ NUM DEF

III. Types de vues

Dans la vue agenda, vous avez le choix entre 3 types de vues : Journalier, hebdomadaire et
mensuel.

EE PlanningPME - C'\Users\acharre\Desktop' Agenda.pp
Fichier Edition Affichage Données Outils ?

[ | Agenda "J [Hel:udu:umadaire v] E] jeudi 11 Féwrier
— Journalier —
v Compétence Hebdomadaire v Téache
v Projet
11 jeudi 12 vendradi 13

Karinge

II1.1. Vue journaliére
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EE PlanningPME - C\Users\acharre'\DesktoplAgenda.pp =l e =
Fichier Edition Affichage Donneées Outils ?

[ TlAgenda ¥ [Joumaier - [4] ewd 11 féwier 2010 v [ ] [Tousslesessowces | 5 || ¥ Phiippe - Eg Calégoiie =

= — = = I
v Compétence - v Tache - ¥ Indisponibilité - ¥ ¥ Phiippe -
— ¥ Karine
v Projet - [ Patrick
1 Jjeudi [¥ Sarah
Vincent Philippe Patrick Saral'|7 Roger Pierre Marie

[¥ Piene —
[V Marie Maladie
™ Paul

oc RDV SAV RDV SAV [ Benait
09 Société B SocétéB [ Jean
[~ Rétoprojecteur
] [ Salle de réurion &
00 -
10 [ Salle de réurion B
- [~ Woiture &
[~ “olue B
00 [ Woitwe C
11_ [~ & planifier
00
12
00 [
13
00
14
00
15
00
16
00
17—
4 m ] 3
jeudi, 11 fevrier, 2010 a 09:00 Dauble-clic, accés a la ressource Création - Charge : 43% MAJ NMUM DEF

Il est possible de sélectionner les ressources que vous souhaitez afficher avec le filtre
« ressource ».
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II1.2. Vue hebdomadaire
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EE PlanningPME - C\Users\acharre'\DesktoplAgenda.pp

Fichier Edition Affichage Donnees | Outils | ?

: i 11 i s “pn B
o[ Tlkgends v [Hebdomarkie -] [+] jewd 11 tevier 200 G+ [ 5 ||V Piippe - Fp [Cotigeie <]
v Compétence - v Tache - v Indisporibilts - v Clent -
2 Prajet -
1 Jjeudi 12 vendr
Vincent Philippe Karine Patrick Sarah Vincent Philippe Karine

RDV SAV
Société B

RDV SAV
Société B

RDV Client

I
jeudi, 11 fevrier, 2010 a 09:00

Double-clic, acces a la ressource

Création - Charge : 43% MAJ NMUM DEF

II1.3. Vue mensuelle

EE PlanningPME - C\Users\acharre'\DesktoplAgenda.pp

Fichier Edition Affichage Données | Qutils  ?
’ udi 11 e Sl -
[ Tlagenda =] - [4] eud 1 fevier 200 @ [ 5 2| ¥ Phiippe * b [Catégoie  ~]
¥ Compétence - v Tache - v Indisponibilité - v Client -

v Projet -

[ lundi mardi [ mercredi [ jeudi vendredi samedi/dimanche

8 9 10 ‘un 12 13
g 10:00 14
- 11:00

19 20
09:00

i 1330
=| 1000 14:00 Maladie 2

2 =) 24 25 2 27
&
= 28
o4
8
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3
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jeudi, 11 fevrier, 2010 a 09:00

Double-clic, acces a la ressource

Création - Charge : 43% MAJ NMUM DEF
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IV.Options dbéaffichage

Depuis le menu Outils -> Options -> Vue Agenda différentes options sont disponibles :

rOptions @

| Général I Haoraires I Affichage I Tache | Rézeau I M ezzagerie | Anvance I Outlook I Intégration | Utiisatewr | Yue care | Wue Agenda I

Lageur dez colonnes en pisels 150

Echelle de temps 30 minLtes hd

[ %air les minutes sur lMéchele du temps

IV.1. Largeur des colonnes

Personnalisez la largeur des colonnes en pixels

EE PlanningPME - P:\Planning\Office_Schedulepp EI@

File Edit View Data Tools 7

2o o[umN B R

[ <)y« [ b oam G- (o] 7 ook -
WSkl - v Task - W Unavailabiliy - W Client -
8 Monday
Caroline Isabelle B. Laetitia D.
09%
10% —————
F Meeting
- Isabelle B.
12%
L_
12‘]-]
lim
15%
o o
16%
17%
4 | 1 r
Ready MUM
IV.2. Echelle de temps
Personnalisez | ' échelle de temps affiché & gauche
=5
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Options

| Général I Haoraires I Affichage I Tache I Rézeau I hezsagerne | Anancé | Dok, | Intégration | Utiizatew | Yue carte | ¥ue Agenda I

Lageur dez colonnes en pisels 150 =

Echelle de temps [30 rhinutes -
5 minutes

[T] ¥ air les minutes sur Méchele du temps 10 minutes
15 minutes

A0 minutes
B0 minutes

EE" PlanningPME - P:\Planning\Office_Schedule.pp
= . . File Edit View Data Tools ?
=g PlanningPME - PA\Planning\Office_Schedule.pp — —
File Edit View Data Tools ? 220 ﬁ\ﬁ By B oW
220 h"l LR N R R [ Tlhgends ) [wesky - (4] 03 Mach 2010
[ | Agenda VJ [Weekly v] E] 09 Marc v Skl - v Taszk -
v Skil - v Task 8 Manday
= Caroline Isabelle B. Laetitia D.
| I
09':]':] T
o 1090
1 00 [Meeting
109 11
T Isabelle B.
= 1200 I
119 T Meeting 13" 0 |
- Isabelle B.
14% |
12% | 1500 |
o - o
o .00
1300 l
— 100
- 4 Wi
p = ] Ready
IV3.Afficher |l es minutes sur | 6®chelle de temps
Choisissez d' af i cnheutes som I ééchelle de temps
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EE PlanningPME - P:\Planning\Office_Schedule.pp
File Edit View Data Tools I

2B HBN R
[ Tlagenda =] [wesky - (4]0 Man

v skl - W Task

8
Caroline Isabelle B.

4 00 Meeting

Isabelle B.

1290
15

30

V. Planification
V.1. Création de taches

Comme dans les autres vues du planning, il suffit de dessiner un rectangle avec le clic gauche
de votre souris pour créer une nouvelle tache.

SE PlanningPME - P:\Planning\Office_Schedule.pp EI@
File Edit View Data Tools ?
~ 22 &N [T=] 5 %, 32
2uaeOHEN 8 Task
=TS R —
General
v Skil - ¥ Task
[ Hotcorfimed — [JRg
8 Monday 9 Tuesday Task | v 14 Sunday
Karine D. Karine D. o Karine D.
Cieent : [ g &
Resource @ Onlyone () Several [Karine D v]
OQG{J
- Dates
¥ Beginming 09032010 ~ 1000 |2
E
T End @ 09/03/2010 - 13.00 = Aftemoon [ Al day
110'3
- Break 00:00 =
. L A
00 Comments [ Reminder : -:&:-
12% B
00
157
00
14—
00 Appointment
15_ Client5
Karine D., Vehicle C
~ 00
16"
17 [ ok [ cacel |[ appy |
4 M | 3
Monday, 08 March, 2010 Double click, acces to the resource Creation -Workload : 25% NUM
=
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Il est également possible de glisser/déposer uneta c h e

V.2. Sélection des ressources

Target Skills

a

pour | " affecter une

de sélectionner ou

Il vous est possible, avec un clic droit sur le filtre des ressources,

désélectionner toutes les ressources

[l

Tout sélectionner

gz w| 5 2 v Philippe
- v Client rien sélectionner
Jjeudi
Sarah Roger Fierre
Maladie
RDW S5AW
Societé B

http://www.planningpme.fr
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