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I. Introduction 

 

En plus des vues existantes (ressources, tâches, clients, projets, Carte), Target Skills a 

développé la vue “Liste”. Cette vue vous permet d’avoir une liste des différentes tâches à 

effectuer. 

 

 

 

 

II. Activation de la vue Liste 

 

Il suffit de dérouler le menu, puis de sélectionner la vue “Liste”. Cette vue est également 

accessible avec le raccourci clavier : CTRL +8  
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III. Colonnes disponibles 

 

Cette liste se présente sous formes de colonnes que vous pouvez paramétrer afin de les 

classer, les afficher ou non, les filtrer.  

 

Voici les champs disponibles : 

 

 

 

 

 

 IV. Sélection, Classement et tri des colonnes 

 

IV.1. Sélection des colonnes 

 

Vous pouvez désélectionner les colonnes qui ne vous intéressent pas en cliquant sur la colonne 

puis clic droit « Supprimer la colonne » ou en sélectionnant les champs depuis le menu 

« Colonne » 
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IV.2. Tri par ordre croissant ou décroissant colonne 

 

Faîte un clic droit en haut de la colonne au niveau de la flèche pour trier par ordre croissant ou 

décroissant : 

 

 

IV.3. Classement des colonnes 

 

Sélectionnez la colonne et avec la souris, déplacez-la à l’emplacement voulu. 

 

 

V. Filtres 

 

Vous pouvez aussi de choisir d’afficher la liste des tâches selon un filtre. Pour cela, 

sélectionnez votre colonne et déplacer la en haut à droite dans la case ci-dessous : 



Target Skills 

  
 

 
 Fiche n° 19 – Vue Agenda  - 5 - 

 

 

 

Vous pouvez aussi cliquer droit dans l’entête de colonne puis sélectionner « Groupé par 

champ » 

 

 

Vous aurez alors un tri selon ce filtre : 

 

 

 

VI. Consultation, modification et suppression des tâches 

 

Double cliquez sur la tâche ou faîte un clic droit puis « Ouvrir » pour l’ouvrir : 
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Vous pouvez alors modifier ce rendez-vous. 

 

Vous pouvez également supprimer une ou un ensemble de tâches d’ici via un clic droit puis 

« Supprimer »: 
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