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I. Introduction

En plus des vues existantes (ressources, taches, clients, projets, Carte), Target Skills a
développé la vue “Liste”. Cette vue vous permet d’avoir une liste des différentes taches a
effectuer.

EE" PlanningPME - P:\Planning\Planning_techniciens.pp EI@
Fichier Edition Affichage Données Outils F
3P TN
[  Liste V] [Hebdomadaire V] E] 30 August 2010 B- E] 12 5 v Technicien 1 - Eg E
¥ Compétence - v Tiche - v Indisponibilté - W Clignt -
v Projet
Client Ressource Date début Date fin |Heure...|Heure ...|Joumé...|Périod... |Indisp... |T§che |C.atég... |Projet
Technicien 4 lundi, 30 aodt, 2010 vendredi, 03 septembre, ... M () M Congé... Sous c..
Technicien1 lundi, 30 acdt, 2010 lundi, 30 acdt, 2010 M () M Maladie Sous c.
Client5 Véhicule 2 lundi, 30 aodt, 2010 lundi, 30 acdt, 2010 12:00 17:00 | O O Rende... Sousc.
Véhicule 3 lundi, 30 acdt, 2010 lundi, 30 aodt, 2010 M (] (] Revision Sous c...
Target Skills A Planifier lundi, 30 aoat, 2010 lundi, 30 acdt, 2010 09:00 15:00 O ) (| Forma... Sous c...
Konoges Technicien 2 mardi, 31 aodt, 2010 mardi, 31 aodt, 2010 M () () Depan... Hors c.. Projet C
Konoges Véhicule 4 mardi, 31 acdt, 2010 mardi, 31 acdt, 2010 M () (] Depan.. Hors c.. Projet C
Konoges Technicien 1 mardi, 31 acdt, 2010 mardi, 31 acdt, 2010 M () O Depan... Hors c... Projet C o
Technicien 3 mardi, 31 acdt, 2010 mardi, 31 acdt, 2010 M () M RTT Sous c...
Konoges Véhicule 1 mardi, 31 aodt, 2010 mardi, 31 aodt, 2010 M (] (] Depan... Hors c.. Projet C
Client3 A Planifier mardi, 31 aodt, 2010 jeudi, 02 septembre, 2010 M (] O Forma.. Sousc.. Projet A
Technicien 5 mardi, 31 aodt, 2010 mardi, 31 aodt, 2010 02:00 11:00 | O | Interve.. Sous c..
Technicien 7 mercredi, 01 septembre, 2... mercredi, 01 septembre,... = | = Maladie Sousc..
Client3 Technicien1 mercredi, 01 septembre, 2... mercredi, 01 septembre,... 13:30 18:00 ) m} | Revision Sous c...
Clientd Technicien1 mercredi, 01 septembre, 2... mercredi, 01 septembre,... 09:00 10:00 O ) (| Interve.. Sous c...
Target Skills Technicien 5 mercredi, 01 septembre, 2... mercredi, 01 septembre,... 11:00 15:30 O ) (| Forma... Sous c...
Clientd Technicien 3 mercredi, 01 septembre, 2... mercredi, 01 septembre,... 11:00 14:00 O O | Interve.. Sous c...
Target Skills Véhicule 1 mercredi, 01 septembre, 2... mercredi, 01 septembre,... 13:30 18:00 (| | (| Revision Sous c.
Target Skills Technicien mercredi, 01 septembre, 2... mercredi, 01 septembre,... 13:30 18:00 ) m} | Revision Sous c...
Target Skills Technicien 7 jeudi, 02 septembre, 2010 jeudi, 02 septembre, 2010 13:30  18:00 O O | Revision Sous c..
Technicien 8 jeudi, 02 septembre, 2010 vendredi, 03 septembre, ... M () M RTT Sous C..
Client5 Technicien 5 jeudi, 02 septembre, 2010 jeudi, 02 septembre, 2010 M O | Interve.. Sous c.
Cli|ent5 Véhicule 1 jeudi, 02 septembre, 2000 jeudi, 02 septembre, 2010 M () (] Interve.. Sous c. |i‘
4 »

II1. Activation de la vue Liste

Il suffit de dérouler le menu, puis de sélectionner la vue
accessible avec le raccourci clavier : CTRL +8

“Liste”. Cette vue est également
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f Liste - ’Hebdomadaire V] E 30 Augu:
- R —
} ESSOUICE - v Tache
Téche L
> Client -
n @ Projet d'une colonne pour regrouper par cette co
4 Carte
ci__ o, ource Date début
=3
| — Liste hnicign 4 lundi, 30 acdt, 2010
freereren 1 lundi, 30 acdt, 2010
Clients Yeéhicule 2 lundi, 30 aodt, 2010
Yéhicule 3 lundi, 30 aodt, 2010
Target Skills A Planifier lundi, 30 aodt, 2010
Konoges Technicien 2 mardi, 31 aodt, 2010
b e W limeilm A [T Hil= | B e 1ah Nt

I1I1. Colonnes disponibles

Cette liste se présente sous formes de colonnes que vous pouvez paramétrer afin de les
classer, les afficher ou non, les filtrer.

Voici les champs disponibles :

()

I, € Colonnes 4| v Ressource

la Regroupé par 4 Client

la Tri croissant [ Date début n
i Tri décroissant o e

:1 { Pas de tri (v Heure début '
il e .

It Groupé par champ | Heure fin F

v Journée entiére

il Supprimer la colonne I Périodique
Ajuster automatiquemnent +  Indisponibilité
Alignement b | v Tiche E

330 1800 v Catégorie
01 septembre,... 09:00 10:00 r ~ Projet )

IV. Sélection, Classement et tri des colonnes
IV.1. Sélection des colonnes
Vous pouvez désélectionner les colonnes qui ne vous intéressent pas en cliquant sur la colonne

puis clic droit « Supprimer la colonne » ou en sélectionnant les champs depuis le menu
« Colonne »

mas)
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Groupé par champ

094 buppnrner a colonne :

09

09 Alignement 4
09:00 dimanche. 07 fevrier. 2010

Ajuster autormatiquement

T
Colonnes » =
fil a
R £ k
Te.grotjlpe par Sl
t
ri croissan Sl
Tri décroissant i, |
Pas de tri

S, ¢

Regroupé par
Tri croissant
Tri décroissant

Pas de tri

3

Groupé par champ

Supprimer la colonne

Ajuster automatiquermnent

Alignement

e,... 09:00

.3

J13:30  18:00

1000 [

li, ¢ Colonnes 4| v Ressource

Client

‘v Date début
v Datefin

P Heure début

v Heure fin
v Journée entiére
v Périodique

v Indisponibilité

v Tache

v Catégorie

v Projet

e e - - )

T e T T

IV.2. Tri par ordre croissant ou décroissant colonne

Faite un clic droit en haut de la colonne au niveau de la fleche pour trier par ordre croissant ou

décroissant :
e

Date début  / | Res:

samedi, 11 avril[ Trié par: Date dé

jeudi, 07 mai, 2009 Tect
dimanche, 07 juin, 2009 Tect
mardi, 07 juillet, 2009 Tect
vendredi, 07 aodt, 2009 Tect

lundi, 07 septembre, 2009 Tect
mercredi, 07 octobre, 2009 Tect
samedi, 07 novembre, 2009 Tect
lundi, 07 décembre, 2009 Tect

IV.3. Classement des colonnes

Sélectionnez la colonne et avec la souris, déplacez-la a I'emplacement voulu.

Faites glisser ici I'en-téte d'une colonne pour regrouper par cette colonne.

Date début Datefin Ressource Datefin + liné...| Péried... | Indisp... | Tache

samedi, 11 avril, 2009 samedi, 11 avril, 2009 Technicien 7 11:00 ﬁ.ﬁ:ﬂﬂ |} M O Mainte...
eudi, 07 mai, 2002 jeudi, 07 mai, 2009 Technicien 7 09:00 15:00 ;] 1=} O Mainte...
dimanche, 07 juin, 2009 dimanche, 07 juin, 2009 Technicien7 09:00 15:00 ] 1=} O Mainte...
mardi, 07 juillet, 2009 mardi, 07 juillet, 2009 Technicien 7 09:00 15:00 O 1=} O Mainte...
sendredi, 07 aodt, 2009 vendredi, 07 aodt, 2008 Technicien 7 09:00 15:00 O 1=} [} Mainte...
undi, 07 septembre, 2009 lundi, 07 septembre, 2009 Technicien7 09:00 15:00 O 1=} [} Mainte...
mercredi, 07 octobre, 2009  mercredi, 07 octobre, 20... Technicien 7 09:00 15:00 O 1=} [} Mainte...
zamedi, 07 novembre, 2008 samedi, 07 novembre, 2... Technicien 7 09:00 15:00 O 1=} [} Mainte...
undi, 07 décembre, 2002 lundi, 07 décembre, 2009 Technicien 7 09:00 15:00 O 1=} O Mainte...
andi A7 jamnar AN et N7 famvaar 010 Tarhnirian 7 no.nn 1 5.400 ~ 1 - Adainta

V. Filtres

Vous pouvez aussi de choisir d’afficher la liste des taches selon un filtre. Pour cela,
sélectionnez votre colonne et déplacer la en haut a droite dans la case ci-dessous :
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Fa Client I'une colonne pour regrouper par cette colonne.

jeudi, 07 mai, 2009
dimanche, 07 juin, 2009
mardi, 07 juillet, 2009
vendredi, 07 acdt, 2009

Konoges
Konoges
Konoges

Konoges

jeudi, 07 mai, 2009

L

dimanche, 07 juin, 2009 15:00 |
mardi, 07 juillet, 2009 15:00 |
vendredi, 07 acdt, 2009 15:00 |

lundi, 07 septemnbre, 2009 Konoges
mercredi, 07 octobre, 2009 Konoges
samedi, 07 novembre, 2009 Konoges

lundi, 07 septernbre, 2009 15:00
mercredi, 07 octobre, 20... 15:00
samedi, 07 novembre, 2... 15:00

lundi, 07 décembre, 2009

Konoges

ooooooan

lundi, 07 décembre, 2009 15:00

Vous pouvez aussi cliquer droit dans l’'entéte de colonne puis sélectionner « Groupé par

champ »
I oo le e - [
w Colonnes 3 HJ
Regroupé par »
Tri croissant -
Tri décroissant -
Pas de tn -
- Groupé par champ F
11:00
Supprimer la colonne -
Ajuster automatiquemnent -
Alignement 3
L6:00 [} [} Mainte... Sous c..

Vous aurez alors un tri selon ce filtre :

mercredi, 01 septembre, 2... mercredi, 01 septembre,... 14:00 [} [} Interve... Sous c...

= Client: Client5

lundi, 30 aodt, 2010 lundi, 30 aodt, 2010 17:00 [} [} Rende.. Sousc.
jeudi, 02 septemnbre, 2010 jeudi, 02 septembre, 2010 1=} [} Interve... Sous c...
jeudi, 02 septemnbre, 2010 jeudi, 02 septembre, 2010 1=} [} Interve... Sous c...
vendredi, 03 septembre, 2... vendredi, 03 septembre, ... 1=} [} Rende.. Sousc.
= Client: Kenoges

lundi, 07 avril, 2008 lundi, 07 avril, 2008 15:00 [} [} Mainte... Sous c...
mercredi, 07 mai, 2008 mercredi, 07 mai, 2008 15:00 [} [} Mainte... Sous c...
samedi, 07 juin, 2008 samedi, 07 juin, 2008 15:00 [} [} Mainte... Sous c...
lundi O7 inillet 2008 lundi O7 inillet 2008 1500 (] (] Mainte . Sons e

VI. Consultation, modification et suppression des taches

Double cliquez sur la tache ou faite un clic droit puis « Ouvrir » pour I'ouvrir :

Mancne, 11 avril, ZULy QIMancne, LL avril, ZuL0 Loy [ [
i, 31 aodit, 2010 i i [
ardi, 31 aoiit, 2010 JEUd Ouvrir u
1 Client: Clientd
iercredi, 01 septembre, 2... mer Catégorie de tiche N O
iercredi, 01 septembre, 2... mer O
Supprimer

] Client: Client5

Fiche n° 19 - Vue Agenda




Date début Date fin

Tache
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Général
=] Client:
lundi, 30 acdt, 2010 vendredi, 03 septem Projet : [Prqd A v] ’
lundi, 30 acdt, 2010 lundi, 30 aodt, 2010
mardi, 31 a0, 2010 mardi, 31 aogt, 2010| | Téche Formation - [ous corttrat ds maintenanc] ~
mardi, 31 aclt, 2010 mardi, 31 aolt, 2010 \
. . Client - [cient3 v]3 £ -]
mercredi, 01 septembre, 2... mercredi, 01 septem|
jeudi, 02 septembre, 2010 vendredi, 03 septem Ressourcs - @ Uneseule  © Plusieurs [.‘\ P—— v] |3 a
=] Client: Client3 Dates
vendredi, 11 avril, 2008 wvendredi, 11 avril, 20) | Début -
— : : Début:  31/08/2010 ~ Périodicité
samedi, 11 avril, 2009 samedi, 11 avril, 200!
dimanche, 11 avril, 2010 dimanche, 11 avril, 2 Fin @ p2/09/2010 ~ Joumée entidre
mardi, 31 aclt, 2010 jeudi, 02 septembre,
=] Client: Clientd o
mercredi, 01 septembre, 2... mercredi, 01 septem| Remarque Rappel : ‘@
mercredi, 01 septembre, 2... mercredi, 01 septem|
=] Client: Client5
lundi, 30 aodt, 2010 lundi, 30 aout, 2010
jeudi, 02 septembre, 2010 jeudi, 02 septembre,
jeudi, 02 septembre, 2010 jeudi, 02 septembre,
vendredi, 03 septembre, 2., vendredi, 03 septem
lundi, 30 aodt, 2010 lundi, 30 aout, 2010
= Client: Kenoges
vendredi, 03 septembre, 2... samedi, 04 septembi I QK I [ Cancel l [ Fpphy ]
mardi, 31 acit, 2010 mardi, 31 aodt, 2010 W [ ] UEpan... Tols C.. FIojer C
mardi, 31 acdt, 2010 mardi, 31 acdt, 2010 1=} O Depan.. Horsc.. Projet C
mardi, 31 acit, 2010 mardi, 31 aodt, 2010 1=} O Depan... Hors c... Projet C
mardi, 31 acdt, 2010 mardi, 31 acdt, 2010 1=} O Depan.. Horsc.. Projet C
@ Client: Target Skills
lundi, 30 acdt, 2010 lundi, 30 acdt, 2010 15:00 m} [} Forma... Sousc.

Vous pouvez alors modifier ce rendez-vous.

Vous pouvez également supprimer une ou un ensemble de taches d’ici via un clic droit puis

« Supprimer »:

lundi, 30 acdt, 2010

mardi, 31 acdt, 2040

mardi, 31 acdt, |

Quvrir

lundi, 30 acdt, 2010

" 11:00

M

L]

1=} Maladie Sous c.
L]

Revision Sous c..

Interve... Sous c..

L]

mercredi, 01 sef 1=} 1=} Maladie Sous c.

jeudi, 02 septe ptembre, 1=} 1=} RTT Sous c.
Supprimer

= Client: Client3

vendredi, 11 avnl, 2008 vendredi, 11 avnl, 2008 16:00 O O Mainte... Sous c.

samedi, 11 avril, 2009 samedi, 11 avril, 2009 16:00 [m} [m} Mainte... Sous c..

dimanche, 11 avril, 2010 dimanche, 11 avril, 2010 16:00 F F Mainte... Sous c..
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