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. Planifiez en toute simplicité
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I. Description

Vous allez pouvoir filtrer le planning afin de faire ressortir sur le planning des informations
précises.

Les différents filtres disponibles
-Changement dadaeslrdoanées : Vue ressources, vue taches, vue clients, vue
projets
-La barre dOEt at
- La barre de filtres
- Fonction Utilisé/Disponible pour faire apparaitre les éléments (ressources, clientsé)
utilisés ou non sur une vue donnée
- Création de filtres personnalisés
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I'l. Changement de | 6axe des ordonn®es

Vous pouvez utiliser directe  ment le menu déroulant en haut du planning afin de changer de
vue :

ey v

22 Ressource
e 4 | Tache
Client

r

Projet
Carte

| & = &

Agenda
Liste

Vous pouvez également changer de vue via les touches raccourcis
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] PlanningPME - P:\Planning\Planning_techniciens.pp
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| 3 Barre d'outils

Barre d'etat i =
i 2R Ressource Barre de filtre 10 B~ E] [Toutes les reszources w | 30 =+ Technici
{ ¥ Compétence Barre de filtre projet - v Indisponibilité - v Client

Personnaliser |a barre d'outils

Deécembre 2010

Filtre ressources » Semaine 51
= Filtres M ]
Ressol i 2 2
Planning 3
A Aller & »
| Vue @ Ressource Ctrl+1
Mode 3
.| Tache Ctrl+2
echmicien Utilisé Ctrl+U .
" : % Client Ctrl+3
(@ Projet Ctrl+4
Technicien 3 o Carte Ctrl+5
= Agenda Ctrl+6
Technicien 4 ~  Liste Ctrl+7

Ainsi, vous allez pouvoir visualiser le planning de vos ressources, de vos taches, de vos clients
et/ou de vos projets.

Gagnez du temps en utilisant les touches raccourcis
Vue Ressource :CTRL +1

Vue Tache :CTRL +2

Vue Client : CTRL +3

Vue Projet :CTRL +4

Vue Carte : CTRL+5

Vue Agenda : CTRL +6

Vue Liste : CTRL+7

Le texte en bleu en haut a gauche du planning vous indique en quelle vue vous étes.

Sem] e [Eem) e [em Sie  [Fem)
«20r o . <o " 2 1200 o <0
e > 3 ) s
Ressource Tiche fa Client fa Projet
Conférence Sociétéd A Projet A
— —
Exposition Société 8 Projet B
Marie Formation Société C Projet C
I T La barre do6Et at
=
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& PlanningPME - C:\PlanningPME\Nouveau planning . pp
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Vous allez pouvoir visualiser votre planning dans le temps (1) (vue journaliére,

hebdomad ai reé), ° partir do uVoes paiet assiektiraire Ig plawning de)vos

services du planning global (3) ou encore, extraire le planning selon la catégorie de vos taches

(4). Par d®f aut, cette barre appara’t toujours ~ | 6®cr

lll.1. Visua lisation temporelle

Hebdomadaire
JMatin - . . . .
Aprés-midi Choisissez le nombre de jours que vous souhaitez afficher sur
Journalier [ | 6 ® c paamm la liste proposée ci  -contre depuis la vue en demi -
Plusieurs'lours journ®e jusqud  lusaméee sur plusi e
1M | B En choisissant « Plusieurs jours » vous pourrez entrer
ensue . . . N
Bifsastrial directement le nombre de jours que vous voulez voir apparaitre
Trimestriel sur le planning.
Semestriel
Annuel

Astuce 1: En vous placant sur la barre des dates du planning directement, vous allez pouvoir
passer d&wmd isvati on ° | 6autre directemen)touenmliquaiti quant
gauche (+)

AR

i R

‘h ’Hl “l“( {h {Vt ‘ly' ’11 'l | “ Idﬁﬂl )

Astuce 2 : En cliquant sur les touches (+) et ( -) du cl avier, V O lESEMpiIrEsAsS er e z

| 6autre directement. Ces touches raccourcis sont ®q
horizontale.

I11.2. Choix de la date

Choisissez a partir de quel jour vous so uhaitez que le
planning soit affiché.

i £

—9"f,fl":ifme"euv?”sﬁmd"z"— En cliguant sur |l e mois ou sur
0|3 4« s 7 & @ mois ou °~ | dann®e voul us.

7 1110 11 12 13 14 15 16 :

0 /12|17 18 19 20 21 22 23|11 _ R _
12| 24 25 25 27 28 29 10 NB:Le num®ro de semaine sbdaffict
14131 7 3 4 5 6 afin de faciliter la planification de rendez -Vous.

—‘ |:|Au|ould hul : 0670372008
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111.3. Extractio n des services

22 PlanningPME - C:\PlanningPME\Nouveau planning .pp
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Toutes les ressources

Eq Ressources matériell
m Semaine 35 Ressources humaines
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—= Service commercial
. Service technique
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[1l.4. Catégories de taches

Pour affecter des catégories a vos taches, voir fiche de création de taches.
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Ici, nous avons cré € les catégories «  Normal », « Faible » et « Important  ».
Si vous sélectionnez «  Important », seules les taches de cette catégorie seront affichées sur
votre écran.

IV. La barre de filtre

!7 Compétence vl \’7 Tache v‘ ‘7 Indisponibilité v \[7 Client v
Er- 00 B

Vous pouvez extraire du planning:

17 Lesressources ayant des compétences spécifiques

2 1 certaines taches

3 T certaines indisponibilités

471l es t©ches déun ou plusieurs client(s)

57l es t©ches dbébun ou plusieurs projet(s)

Pour faireapparait re | a barre de filtre, allez dans | e menu fAf
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- |V Compéten | 'V Tache v ¥ Indisponibilté v| |V Cient
e Barre de filtre projet : :
@ vl Barre détat Septernbre 2005

E m — = Semaine 35

o = Planning » W S D

e Rest o per s 3 2 3 4

Filtre ressources  »

Laure

Pour afficher |l es informati ons correctement , néoubl i e

compétences »ou« Touslesclient sé é) avant votre s®l ection.

Fiche n° 7 -6 -

2 T
nag



Target Skills - Editeur de logiciels

IV.1. Compétences

2% PlanningPME - C:\PlanningPMEN

Fichier Edition Affichage Données Outil
m o aE X ,' Hebdom:

Canpdlence vl Vous pouvez extraire les ressources ayant des compétences
spécifiques. Par exemple, si vous cochez « Francais » et
APl anni mg$&WMdS les ressources ayant ces deux
compétences apparaitront sur le planning.

<|

Jo
i

Excel
PlanningPME
Word

Allemand

Anglais

Frangais

Permis B

Permis Poids lourd

Ir—- '.-I

- EnEEEEEE

8o

IV.2. Taches
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? Sem. [ Formation anglais e =l
o 435 7| Installation S )
e Ressource 1 | Intervention 3 4
1 [ Rendez-vous client
[~ téunion
Cochez les taches que vous souhaitez voir apparaitre sur le planning. Par exemple , Si vous

cochez « Conférence » et« Installation », seules ces taches seront affichées sur le planning.

IV.3. Indisponibilités
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Choisissez les indisponibilités que vous souhaitez voir sur le planning. Vous pouvez ainsi
visualiser facilement les personnes absentes ou le matériel indisponible.

IV.4. Clients
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59 Sem. Semaneas SReee Compagnie ABC
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] ] W s D
ninel Ressource 1 ‘ 2 | 3 | 4 |[ SeciétéB
Rendez-vous client 09:00-18:00 I Société C
Compagnie ABC
Laure
Vous pouvez afficher les taches qui sont affectées a un client particulier. Par exemple, en

cochant la « société A », toutes les taches référant a ce client seront affichées.
IV.5. La barre de filtre Projet

Pour | 6activer

Vous pouvez afficher les taches qui sont affectées a un projet particulier comme
précédemment pour les clients ou les taches.
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